TAP POAN DAU KHi QUOC GIA VIETNAM CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY KHI VIET NAM - CTCP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PETROVIETNAM
PYGAS Sé: /TTr-KVN Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thing — ndam 2024

QUY CHE TO CHUC VA BAU CU TAI
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
TONG CONG TY KHIi VIET NAM - CTCP

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay duoc st dung cho viéc td chirc cude hop Pai hoi déng cd dong
thudng nién (sau day duoc goi tat 1a “Pai hoi”) ciia Tong cong ty Khi Viét Nam —
CTCP (sau day dugc goi tat 1a “Tong cong ty”) theo hinh thirc hop truc tiép; quy
dinh cy thé quyén va nghia cu ciia c¢6 dong, nguoi dai dién theo phap luat cua cb
déng, ngudi duge cd dong uy quyén (sau day goi tit 1a “Co dong”) va cac bén
tham gia Dai hoi; diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hi.

Quy ché nay duogc ap dung cho tat ca cac co dong, ngudi dai dién (nguoi dugc
iy quyén) ctia cac cd dong c6 tén trong danh sach c6 dong duge hudong quyén tham
du Pai hoi chdt ngay 02/05/2024 va khach moi tham du Dai hoi ciia Téng cong ty
déu phai chap hanh, tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1¢ va quy dinh
hién hanh cua phép luat.

Pié¢u 2. Hiéu lye ap dung

Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi duoc Pai hoi biéu quyét thong qua.

CHUONG 11
QUYEN & NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM DU PAI HOI

Pi¢u 3. Quyén va nghia vu ciia Co dong

Céc co dong c6 tén trong danh sach ¢ dong duoc hudng quyén tham du Dai hoi
chét ngay 02/05/2024 déu c6 quyén tham du Dai hoi, ¢6 thé truc tiép tham du hoic
iy quyén cho ngudi khac tham dy Pai hoi dé thuc hién cac quyén va nghia vu cia
minh theo Quy ché ndi bd vé quan tri, Piéu 1¢ ciia Tong cong ty va cac quy dinh
phép luat lién quan.

Viéc iy quyén (néu c6) dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh. Truong hop c6
nhiéu hon mét nguoi dai dién duoc ty quyén theo quy dinh cua phéap luat thi phai
xac dinh cu thé sb cd phé”m ctia mdi ngudi dai dién. Co dong tham dy Pai hdi co
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nghia vy tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay, su diéu hanh cta Poan Chu tich va
ton trong két qua lam vi¢c tai Dai hoi.

Piéu 4. Quyén va nghia vu cua DPoan chu tich va T6 thu ky

Cian ¢t khoan 4 va 6, diéu 19, Piéu 1& Téng cong ty, chu toa Pai hoi s€ do chu
tich Hoi ddng Quan tri dam trach hodc ty quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri
khac lam Chu toa cudc hop Pai hi do Hoi déng quan tri tri¢u tap. Chu toa la nguoi
c6 quyén quyét dinh vé trinh ty, thi tuc va cac sy kién phat sinh ngoai chuong trinh
cua Pai hoi.

Truong hop Chu tich Hi dong quan tri vang mit hodc tam thdi mét kha ning
lam viéc thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bAu mot ngudi trong sd ho
lam Chu toa Pai hoi theo nguyén tic da sd. Truong hop khong bau dugc nguoi 1am
Chu toa, Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi bau Chu toa Pai hoi trong s6
nhimg ngudi du hop va ngudi co phiéu bau cao nhit lam Chu toa Pai hoi

Nguoi ky tén triéu tap Dai hoi s& diéu hanh dé Pai hoi bau Chu toa Pai hoi va
nguodi co phiéu bau cao nhit duoc cir lam Chu toa Pai hoi.

Chu toa co quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mdt
cach hop ly, c6 trat tu, dang theo chuong trinh da duoc thong qua va phan anh
duoc mong mudn cua da sé nguoi du hop.

Chu toa c6 quyén hodn Pai hoi da c6 du sd ngudi dang ky du hop t6i da khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hodn cudc
hop hoic thay doi dia diém hop trong céc truong hop sau day:

- Dia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca ngudi du hop;

- Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho c6 dong du hop
tham gia, thao luan va biéu quyét;

- Co6 nguoi du hop can trd, gay roi trat tu va co nguy co lam cho cudc hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Chu toa ctr nhan sy cung minh tham gia Poan chu tga dé diéu hanh Pai hoi, cur
T thu ky dé 1ap bién ban va thuc hién cic cong viée khac theo phan cong cia
Poan chu toa.

Nhiém vu ctia Poan chu toa:

- Piéu hanh cac hoat dong cua Dai hdi theo chuong trinh du kién cta Hoi déng
quan tri da duoc DPai hoi thong qua;

- Hudng din cac cd dong va Pai hoi thao ludn cac ndi dung co trong chuong
trinh;

- Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

- Tra 161 nhiing van dé do Pai hoi yéu cau;

- Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi
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Nguyén tic lam viéc ciia Poan chu toa: Poan chu toa 1am viéc theo nguyén tac
tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da sd.

Nhiém vu va quyén han cta T thu ky:

- Ghichép dﬁy du, trung thyc ndi dung Pai hoi;

- Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi;

- HOJ trg Poan chi toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi va
thong bao dén cac CO dong theo dung quy dinh phap luat va Diéu 1é Téng
cong ty;

- Cac nhi¢m vu khac theo yéu cau ctia Poan chu toa.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach Co dong

Ban T6 chtc Pai hoi Tong cong ty quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra tu cach cb
dong phuc vu Dai hoi.

Ban kiém tra tu cach c6 déng c6 chirc ning kiém tra tu cach C6 dong dy hop va
tinh hinh C6 d6éng dén du hop; phat Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau
cirva tai liéu cho Cb dong; bao cao trudc Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach C
dong tham dy Pai hoi.

Ban kiém tra tu cach c6 déng c6 quyén thanh lap bo phan giup viéc dé hoan
thanh nhi€ém vu cua minh.

Truong Ban Kiém tra tu cach Co dong bao cdo vaoi Pai hoi tinh hinh cd dong du
hop. Néu cudc hop c6 du sé luong cd dong co quyén du hop dai dién trén 50% tong
sO phiéu biéu quyét ké ca c6 dong bo phiéu tir xa (néu o) thi Pai hoi duge to chic
tién hanh.

Piéu 6. Quyen va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

Cian ctr khoan 2, diéu 19, Diéu 1& Téng cong ty, Chu toa dé cir Ban kiém phiéu
dé Pai hoi bau. Cac thanh vién trong Ban Kiém phiéu phai dap tmg diéu kién quy
dinh tai Khoan 4, Piéu 5, Quy ché ndi b vé Quan tri cia Téng cong ty.

Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va 1ap bao céo bang vin ban, cong
bd vé két qua kiém phiéu theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 5, Quy ché ndi bo vé
Quan tri ctia Tong cong ty. Ban kiém phiéu t6 chuc viéc kiém phiéu va 1ap bién ban
kiém phiéu dudi su chimg kién ctia Ban kiém soat hodc ciia co dong khong phai 1a
Nguoi diéu hanh ctia Téng Cong ty. Cac thanh vién Ban kiém phiéu va nguoi giam
sat kiém phiéu phai lién da1 chiu trach nhi¢m vé tinh trung thuc, chinh xé4c cia bién
ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét
dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xAc.

Truéng ban kiém phiéu c6 quyén quyét dinh vé s6 luong cu thé hodc bd sung,
thay thé nhan su Bo phan gitip viéc cho Ban kiém phiéu trong cong tac to chirc biéu
quyét tai Dai hoi.
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CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Piéu 7. Pang ky va kiém tra tw cach c6 dong dw hop

M&bi C6 dong khi t&i tham dy Dai hoi phai xuat trinh Chimg minh nhin dan
hodc Can cudc cong dan hodc Ho chiéu, ban sao Gidy ching nhan diang ky kinh
doanh (trudng hop cd dong to chic), Gidy uy quyén (trudng hop ty quyén) cho
Ban kiém tra tu cach c6 dong.

Sau khi kiém tra tu cach hop I¢ cua cd dong du hop, Ban kiém tra tu cach co
d6ngCod dong cung cap cho ¢ dong Thé biéu quyét, Phiu biéu quyét, Phiéu bau
cuva cdac tai liu khac, trong do:

- Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, c6 ghi sé ding ky, ho va tén cua c6 dong, sb
¢6 phan s hitu va/hoic dai dién, c6 dong dau treo Tong Cong ty;

- Phiéu bau ctr co ghi s6 ding ky, ho va tén cta cd dong, sd co phan so hiru
va/hoidc dai dién, tong s luong phiéu bau co dong dau treo Tong Cong ty.

C6 déng dén mudn c6 quyén ding ky ngay, sau d6 c¢6 quyén tham gia va biéu
quyét, bau cimgay tai Pai hoi, tuy nhién Poan Chu toa khong c6 trach nhiém ding
Pai hoi dé cho C6 dong va hiéu lyc cia cic ndi dung da tién hanh trude khi CH
dong dén muodn tham du s& khong bi anh huong.

Pic¢u 8. Ndi quy ciia Pai hoi

Co dong va cac bén tham du Pai hoi dugc yéu cAu:

- Dulng gio.

- Trang phuc lich su.

- Tuan tha viéc kiém tra an ninh (néu c6),

- C6 Gidy to tuy than. .. theo yéu cau ctia Ban t6 chtrc Pai hoi.

- Tuén tha sap xép ctia Ban t6 chirc va sy diéu hanh ctiia Poan chi toa.

Khéng hut thudc 13 (trir cac khu vee duwoc phép); tt chudng dién thoai di dong;
khong noi chuyén riéng; khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai
hoi. Piéu 9. Khai mac va diéu hanh Pai hdi

Can ctr Khoan 1, Piéu 18, Diéu 1¢ cua Téng cong ty, Pai hoi dugc tién hanh sau
khi c6 s ¢b dong va nhitng dai di¢n dugc uy quyén du hop dai dién cho trén 50%
tong s phiéu biéu quyét ké ca cd dong bo phiéu tir xa.

Trudng hop Pai hoi 1an thi nhat khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 18 Piéu 18 Téng Cong ty thi théng bao moi hop 1an thir hai duoc giri
trong thoi han 30 ngay ké tir ngy dy dinh hop 1an tht nhat. Pai hoi triéu tap lan
tht hai duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢ dong du hop dai di¢n cho it nhét 33% téng )
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phicu biéu quyét ké ca co dong bé phiéu tir xa (néu co).

Truong hop Pai hoi lan thi hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 18 Diéu 1& Tong Cong ty thi théng bao mdi hop 1an thtr ba duge gui
trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy du dinh hop 1an thir hai. Pai hoi 1an thi ba duoc
tién hanh khong phu thudc vao tong sb phiéu biéu quyét cua cac c¢d dong du hop.

Poan chu toa s& diéu hanh dé Dai hoi thao luan, biéu quyét cac nd1 dung duoc
trinh bay tai Pai hoi;

Khi ¢6 nhu ciu thao luan va duoc su déng y cia Poan Chu toa, Co dong phat
biéu ngin gon va tap trung vao nhitg ndi dung trong tdm can trao do6i, pht hop véi
ndi dung chuong trinh phién hop di thong qua, khéng phat biéu lai cac noi dung da
duoc trinh bay tai Pai hoi. Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trr
truong hop dugce Chu toa Pai hdi moi, hoac co6 dang ky trudc voi Ban t6 chirc Dai
hoi va duge Chu toa Pai hoi dong v).

Chu toa Pai hoi s& sip xép cho C6 dong phat biéu theo thir tw ding ky, dong
thoi giai dap cac thic méc cua cd dong tai Dai hdi hodc ghi nhan trad 101 sau bﬁng
van ban/hinh thirc khéac.

Piéu 10. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hji

1. Nguyén tic

TAt ca cic van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai duogc
Dai hoi thao luan va biéu quyét cong khai.

Theo su diéu hanh cua Poan chu toa, C6 dong biéu quyét dé thong qua ddi voi
tig nodi dung theo cac hinh thirc biéu quyét nhu sau:

- Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thirc nay dugc ding dé
thong qua cac van dé nhu: Nhan sy Ban Kiém phiéu; Chuong trinh Pai hoi; Quy
ché t6 chirc Pai hoi; Quy ché dé cu, ung cu, bau cu; thong qua Bién ban Dai hoi,
Nghi quyét Dai hoi va cac ndi1 dung khac tai Pai hoi (néu co);

- Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc ndy duoc
dung dé thong qua cac Béo cdo va céc to trinh tai Dai hoi.

2. Cach thirc biéu quyét

Cb dong thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong
c¢6 ¥ kién mot van dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao Thé biéu
quyét hoic dién cac phuong an lwa chon trén Phiéu biéu quyét trong tmg véi cac
ndi dung can biéu quyét theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Khi biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét, mit trude ciia Thé biéu
quyét phai duoc gio cao hudng vé phia Poan chu toa. Truong hop C6 dong gio cao
Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh
hoac Khong y kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét khong hop 1€.
Theo hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Ban Kiém phiéu danh dau ma
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Co dong va s6 phiéu biéu quyét twong tng cua timg c6 dong Tan thanh, Khong tan
thanh, Khong c6 y kién va Khong hop 1¢.

Khi biéu quyét bang hinh thic dién vao Phiéu biéu quyét, ddi voi ting noi
dung, C6 dong chon mot trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”,
“Khéng c6 ¥ kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh dau “x”
hodc ddu “v vao 6 minh chon. Sau khi hoan tit tit ca ndi dung can biéu quyét cia
Pai hoi, C6 dong giri Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin d3 duoc niém phong tai
Dai hoi theo hudng dan ctua Ban Kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chir ky va
ghi 18 ho tén cta C6 dong.

3. Tinh hop 1¢ ciia Phiéu biéu quyét

Phiéu biéu quyét hop 1€ 13 phiéu theo mau in sin do Ban t6 chic Dai hoi phat
ra, c6 dong dau do cua Toéng Cong ty, khong tdy xo4, cao stra, rach, nat,... khong
viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay. Trudng hop bo phiéu
tryc tiép/bo phiéu tir xa (théng qua gui thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac
theo quy dinh tai Diéu 1¢ Téng Cong ty) phai c6 chir ky va ghi 1 ho tén (duogc viét
tay) ctia Co dong tham dy va gii vé cho Ban kiém phiéu trude thoi diém kiém
phiéu.

Trén Phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét (Bao cao, T trinh) 1a hop 1¢ khi Co
dong danh ddu chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.

Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

- Ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét;

- Phiéu biéu quyét khong theo miu in sin do Ban t6 chiic Dai hoi phét ra,
phiéu khong c6 ddu d6 ciia Tong cong ty hodc da tdy xo0d, cao sira, rach, nat,... viét
thém nodi dung khac ngoai quy dinh cho phiéu biéu quyét, phiéu khong co chit ky,
khong ghi ddy di ho tén (dugc viét tay) ciia Co dong, khi do tat cd ndi dung bicu
quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop 1¢.

- Pénh dau chon nhiéu hon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét cua
Phiéu biéu quyét véi noi dung biéu quyét (Bao cdo, To trinh).

4. Thé 1¢ biéu quyét

M&i 01 (mét) c¢d phan phd théng s& trong duong voi mot quyén bicu quyét. Moi
C6 dong tham dy dai dién cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cap Thé
bicu quyét va Phiéu biéu quyét.

- Tai ngdy chét danh sach c6 dong (ngay 02/05/2024) téng sd c¢d phan cia
Cong ty 13: 2.296.739.847 phan tuong duwong voi 2.296.739.847 quyén biéu quyét.

- Céc van dé can lay bicu quyét tai Dai hoi chi dugc thong qua khi dugc s6 ¢o
dong so hitu trén 50% tong sd phiéu biu quyét cia tit ca co dong tham du va biéu
quyét tai cudc hop tan thanh trir cac van dé& dugce quy dinh tai Khoan 1 Piéu 20
Piéu 1¢ Tong Cong ty thi phai dugc sé ¢ dong dai dién it nhat 65% tong s6 phiéu
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biéu quyét tré 1én cua tat ca c6 dong tham dy va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

Luuy:

- C6 dong co loi ich lién quan khong co quyén biéu quyét d6i v6i cac hop
d6ng va giao dich c6 gia tri tir 35% trd 1én hodc giao dich din dén gia tri goa dich
phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién co gia tri tir
35% trd 16n tong gia tri tai san Tong Cong ty ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét;
cac hop dong hodc giao dich nay chi dugc chip thuan khi co s ¢ dong/ dai dién
ty quyén chiém tir 65% tong sé phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo Khoan 4,
Diéu 167, Luat Doanh nghiép 2020).

- C6 dong so hitu tir 51% tong s6 ¢6 phan c¢6 quyén biéu quyét trd 1én hoic
ngudi 6 lién quan cua cd dong d6 khong c6 quyén biéu quyét dbi voi cac hop dong
va giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri 16n hon 10% (tong gia tri tai san
Tong Cong ty ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat) giita Tong Cong ty v6i ¢ dong
do (theo Diém b, Khoan 3 va Khoan 4, Diéu 167 Luat Doanh nghiép 2020)

5. Ghi nhan két qua bé phiéu

- Tai Dai hoi, Pai hdi s€ thong qua Ban Kiém phiéu.

- Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét va phiéu bau cu.

- Ban Kiém phiéu sé& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y
kién cua tung ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan, théng ké va bao cao két qua
kiém phiéu biéu quyét tai Dai hoi.

Piéu 11. Cach thirc bau cir tai Pai hoi

-S4 luong thanh vién HPQT duoc bau: 01 ngudi

- Nhiém ky: 2024 — 2029

- S6 lugng tng ctr vién HPQT ti da: khong han ché

1. Quyén dé cit, ing cir HPQT: (theo Diéu 25 Diéu I¢ cong ty)

Céc cb dong ndm giir ¢d phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén gdp sd quyén biéu
quyét cta ting ngudi lai v6i nhau dé dé cir cac Gmg vién Hoi ddng quan tri. CO
d6ng hodc nhom c¢6 dong nam gifr tir 5% dén dudi 10% tong sb co phan co quyén
biéu quyét duoc dé ctir mot (01) Gng vién; tir 10% dén dudi 25% duge dé ctr tdi da
hai (02) ung vién; tir 25% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da ba (03) Gmg vién; tir
40% dén dudi 55% duoc dé cir téi da bdn (04) ung vién; tir 55% dén dudi 70%
duogc dé cu téi da nim (05) Umg vién; tr 70% dén dudi 85% duoc dé cur tdi da sau
(06) ng vién; va tir 85% trd 1én dugc dé cir du sd tmg vién;

Ung ctr vién duge dé ctr phai c6 di cac tiéu chuan néu tai Khoan 2 Diéu nay.

Truong hop sb lugng cac tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va Gmg cir
van khong du ) lugng can thiét theo quy dinh tai Piéu 26 cua Diéu 18, Hoi déng
quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém ung cir vién hodc to chirc dé ctr theo co
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ché duoc Tong cong ty quy dinh tai Quy ché ndi b vé quan tri Tong cong ty va
Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri. Viéc Hoi déng quan tri duong nhi¢m
gidi thiéu thém tng vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Dai hoi biéu quyét
bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta phap lut.
2. Tiéu chuin ng cir vién tham gia Hi dong quan tri:
- Ung ctr vién tham gia Hoi dong quan tri phai c6 day du cac tiéu chuan va diéu
kién sau day:
v" Cé nang luc hanh vi dan su, thuong tra tai Viét Nam, khong thudc ddi tuong
bi cAm thanh lap va quan 1y doanh nghiép quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Luat
Doanh nghiép 2020;

Co trinh d§ hoc van, c6 nang luc, kinh nghi€ém vé t6 chlrc quan tri Doanh

\

nghiép;
C6 hiéu biét luat phap;
C6 nhiéu kinh nghiém, dic biét trong linh vuc hoat dong ctia Téng cong ty;

Co strc khoe, phém chét, dao dirc tdt, trung thuc, liém khiét;

D NI

Khéng duoc 1a ngudi co quan hé gia dinh (bao gdm nhung khong gidi han ¢
cac tu cach nhu vo hoac chéng, bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chéng, me
chéng, bd vo, me vo, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em
rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau, anh rudt cua vog, anh rudt cia ché)ng, chi
rudt cua vo, chi rudt cua chéng, em rudt cua vo, em rudt cua chéng) cua Téng
Giam ddc va ngudi quan 1y khac ctia Tong cong ty; ctia nguoi quan 1y, ngudi
c¢6 tham quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty me;

v' Thanh vién Hoi dong quan tri Tong cong ty khong duogc dong thoi 14 thanh

vién HDQT cua trén 05 cong ty khac.

- Ngoai cac quy dinh vé tiéu chuan thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
néu trén, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri con phai dap tng cac diéu kién theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép 2020.

3. Nguyén tic bau cir:

- Thuc hién ding theo quy dinh cia phép luat va Diéu 18 Cong ty.

- Quyén bau cir dugc tinh theo sb ¢ phﬁn s& hitu, dai dién s& hitu. Két qua
bau cir duge tinh trén s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét ciia c6 dong du hop.

- Mai lan bau cir, mot C6 dong cd dong chi duge st dung mot phiéu bau
turong ing vai s6 ¢6 phan sé hitu, dai dién so hitu.

- Ban kiém phiéu do Poan Chu toa dé cir va duoc Pai hoi thong qua. Thanh
vién ban kiém phiéu khong dugc co tén trong danh sach dé cir va tmg cir vao Hoi
ddng quan tri.

4. Phwong thirc bau cir:
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Danh sach tng vién HDQT duoc ghi day du ho va tén trén phiéu bau.

Phuong thirc bau cu: (Theo Khodn 3 Piéu 148 Ludt Doanh nghiép 2020)

- Viéc biéu quyét bau thanh vién Hbi déng quan tri phai duoc thuc hi¢n theo
phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tdng sd phiéu biéu quyét tuong
g vé6i téng s cd phan s¢ hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau cuia HPQT.

- Cb dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb phiéu bau ctia minh cho mot
ung vién.

- Mbi ¢6 dong du hop dugce cip mot phiéu bau thanh vién HPQT. C6 dong khi
dugc phat phiéu phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sot
phai thong bao ngay cho Ban kiém phiéu.

- Trudng hop phét sinh thém Gng vién trong ngay dién ra Pai hoi, Co dong co
thé lién hé véi Ban kiém phiéu xin cdp lai phiéu bau ctr méi va phai ndp lai phiéu
cii (trude khi bo véao thung phiéu).

- Céch ghi Phiéu bau cir:

+ Co dong bau sd umg vién t6i da bang sb thanh vién can bau;

+ Néu bau don toan bd sd phiéu cho mot tng vién, Co déng danh dau “x” hoic
dau “v” vao 6 “Béu don déu phiéu” cua tmg vién tuong tGng.

+ Va/Hoidc C6 dong ghi rd sd phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau” cua cac tmg vién
tuong Ung.

Luuy:

Trong truong hop C6 dong vira danh dau vao 6 “Bau don déu phiéu” vira ghi sb
luong & 6 s6 phiéu bau thi két qua 14y theo sé luong phiéu & 6 “S6 phiéu bau”.

- Phiéu bau ctr s& duoc bod vao thung phiéu di duoc niém phong trude khi tién
hanh kiém phiéu.

- Phiéu bau hop 1¢: 13 phiéu bau theo miu in sin do ban t6 chirc phat ra, c6 dong
dau do cua Tong Cong ty, khong tiy xo4, cao sira, khong viét thém nodi dung nao
khac ngoai quy dinh cho phiéu bau.

- Cac phiéu bau sau day s& dugc coi 1a khong hop 1é:

+ Ghi thém n6i dung khac vao phiéu bau;

+ Phiéu bau khong theo mau in sin do ban t6 chtic phat ra, phiéu khong c6 dau
d6 cua Tong cong ty, hodc di tdy xo4, cao sira, viét thém nodi dung khac ngoai quy
dinh cho phiéu bau;

+ S6 tmg vién ma Co6 dong bau 16n hon sd luong thanh vién can bau;

+ Phiéu c6 tong sd phiéu bau cho cac ing ctr vién cua cac C6 dong 16n hon hodc
nho hon tong s6 phiéu duoc phép bau;

+ Khong c6 chit ky va ghi rd ho tén cua C6 dong tham du.

- Sau khi viéc bo phiéu két thic, viée kiém phiéu s& dugc tién hanh dudi sy gidm
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sat cia Ban kiém phiéu va ciia dai dién c6 dong (néu can).

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua va
cung véi chil toa doan giai quyét cac thac méc, khiéu nai cta c6 dong (néu co).

- Phiéu bau ctr sau khi kiém s& duoc luu trir theo quy dinh va mé ra theo yéu cau
cua Pai hoi.

5. Nguyén tic tring cir Iwva chon céc ing cir vién:

trung cir lya chon cac &ng cir vién:

- Nguoi trang ctr thanh vién Hoi ddng quan tri dugc xac dinh theo sé phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bat dau tir img cir vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi
du s6 thanh vién can bau.

- Trudong hop c6 tir hai (02) tng cir vién trd 1én dat cing s6 phiéu duoc bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cting cia HDQT thi s& tién hanh bau lai trong sb cac ing
vién c6 sd phiéu bau ngang nhau.

- Néu két qua bau cir 1an mot khong du sb lugng can bau thi s& duoc tién hanh
bau cir cho dén khi bau du sd lwong thanh vién can bau.

6. Ho so tham gia dé cir, ing cir dé bau vao HPQT:

Hb so tham gia tng ctr, dé ctr dé bau vao HPQT bao gém:

- Pon xin tng ctr/dé cir dé bau vao HPQT (theo mau).

- So yéu Iy lich (theo mau).

- Ban sao céac gidy to sau: CCCD/Hb chiéu.

- Cac bang cap chtng nhan trinh d van hoa va trinh d6 chuyén mén (néu co).

Ung vién Hoi dong quén tri phai ¢ cam két bang van ban vé tinh trung thuec,
chinh xac, trung thyc cia cic thong tin c4 nhan duoc cong bd va phai cam két thuc
hién nhi€ém vu mot cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét cua Téng cong
ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi déng quan tri.

Pi¢u 12. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

Viéc théng qua Nghi quyét hodc quyét dinh ctia Pai hoi s& can ct vao két qua
biéu quyét ddi voi timg ndi dung va/hodc két qua bau cir va quy dinh tai Dicu 22,
Diéu 1¢ ciia Tong cong ty.

Dién tién Pai hoi dugc ghi chép bang bién ban va/hodc theo hinh thirc hop phap
khac. Bién ban Dai hoi phai hoan thanh va thong qua trudc khi két thic cude hop.

Poan chu toa va T6 thu ky lién do1 chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
xac cua ndi dung Bién ban Dai hoi.

Nghi quyét, Bién ban hop DPai hoi, phu luc danh sach co dong dang ky du hop,
van ban oy quyén tham dy hop, tit ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai
liéu co6 lién quan kém theo thong bdo moi hop phéi luu gilt tai tru s chinh cua
Téng Cong ty.
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Nghi quyét, Bién ban hop DPai hoi va tai liéu kém theo phai dugc cong bd thong
tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.

Piéu 13. Thue hién

Tét ca cac CH dong, khach moi tham dyu Pai hdi c¢é trach nhiém tuan thu dﬁy du
cac ndi dung di quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan Iy
hién hanh ctia Cong ty va cac quy dinh phép luat c6 lién quan.

Nguoi triéu tap PHPCPD c6 quyén:

- Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh
khac;

- Yéu cau co quan c6 thim quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xudt nhimng
ngudi khong tudn thu quyén diéu hanh cua Chu toa, ¢ v gay rdi trat tw, ngan
can tién trién binh thudng cua cudc hop hoic khong tuan thi cac yéu cau vé
kiém tra an ninh ra khoi cudc hop PHDCD.

Cac ndi dung khong duge quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhat ap
dung theo quy dinh tai Piéu 1& Téng Céng ty, Luat Doanh nghiép 2020 va cac van
ban phép luat hién hanh ctia Nha nudc .

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH

Nguyén Thanh Binh

Trang 11/11



